
Procedura per presentare la domanda nel portale Innoveneto.org

Guida per l’iscrizione della Sezione
B - “Temporary Export Manager –

TEM”



Iscrizione Sezione 
Temporary Export Manager – TEM

Selezionare il 
profilo «Temporary
Export Manager»



Iscrizione Sezione 
Temporary Export Manager – TEM

Selezionare la 
propria tipologia



Iscrizione Sezione 
Temporary Export Manager – TEM (Persona fisica)

Nel caso di persona 
fisica



Iscrizione Sezione 
Temporary Export Manager – TEM (Persona fisica)

Dati da inserire

Inserire il nominativo da contattare e per comunicazioni da 
parte dello staff di Innoveneto



Iscrizione Sezione 
Temporary Export Manager – TEM (Persona fisica)

Selezionare le 
province venete in 
cui si opera

Cliccare per caricare la 
documentazione relativa 
all’esperienza professionale



Iscrizione Sezione 
Temporary Export Manager – TEM (Persona fisica)

Selezionare le 
province venete in 
cui si opera

Selezionare le 
lingue conosciute



Iscrizione Sezione 
Temporary Export Manager – TEM (Persona fisica)

Formazione 
linguistica

ATTENZIONE: per caricare i dati immessi 
cliccare su «AGGIUNGI CERTIFICAZIONE…». 
Cliccando «CHIUDI» si cancellano i dati 
caricati.



Iscrizione Sezione Temporary Export Manager 
– TEM (Persona fisica

Cliccare per caricare la 
documentazione relativa 
all’esperienza professionale



Iscrizione Sezione 
Temporary Export Manager – TEM (Persona fisica)

Compilare

Cliccare per allegare 
le scansioni delle 
fatture

Selezionare l’ambito 
oggetto della 
consulenza relativa 
alla fattura che si 
allega

ATTENZIONE: per caricare i dati immessi 
cliccare su «AGGIUNGI ESPERIENZA». 
Cliccando «CHIUDI» si cancellano sia i dati sia 
i file caricati.



Iscrizione Sezione 
Temporary Export Manager – TEM (Persona fisica)

Aggiungere altre fatture

Si ricorda che le fatture devono essere 
relative ad almeno gli ultimi cinque anni in 
periodi temporali non sovrapposti, di cui 
almeno sei mesi nell’ultimo triennio.

ATTENZIONE: per caricare i dati immessi 
cliccare su «AGGIUNGI ESPERIENZA». 
Cliccando «CHIUDI» si cancellano sia i dati sia 
i file caricati.



Iscrizione Sezione 
Temporary Export Manager –
TEM (Persona fisica)

A questo punto è possibile:

Salvare e spedire in un secondo momento, 
per controllare i dati prima dell’invio. 

oppure

Concludere la compilazione e inviare la 
domanda di iscrizione, mettendo anche la 
spunta su «Sì, voglio concludere la domanda»



Iscrizione Sezione 
Temporary Export Manager – TEM (Persona giuridica)

Nel caso di persona 
giuridica



Dati da inserire per 
l’impresa e il 
rappresentante 
legale

Iscrizione Sezione 
Temporary Export Manager – TEM (Persona giuridica)



Iscrizione Sezione Temporary Export Manager 
– TEM (Persona giuridica)

Inserire le sedi evidenziandone la 
tipologia.

ATTENZIONE: per caricare i dati immessi 
cliccare su «AGGIUNGI SEDE». Cliccando 
«CHIUDI» si cancellano i dati caricati.



Iscrizione Sezione 
Temporary Export Manager – TEM (Persona giuridica)

Selezionare le province venete in cui si 
opera.

Inserire il nominativo da contattare o 
per comunicazioni da parte di 
Innoveneto.



Iscrizione Sezione 
Temporary Export Manager – TEM (Persona giuridica)

Cliccare per caricare la 
documentazione relativa 
all’esperienza professionale



Iscrizione Sezione 
Temporary Export Manager – TEM (Persona giuridica)

Compilare

Cliccare per allegare 
le scansioni delle 
fatture

Selezionare l’ambito 
oggetto della 
consulenza relativa 
alla fattura che si 
allega

ATTENZIONE: per caricare i dati immessi 
cliccare su «AGGIUNGI ESPERIENZA». 
Cliccando «CHIUDI» si cancellano sia i dati sia 
i file caricati.



Iscrizione Sezione 
Temporary Export Manager – TEM (Persona 
giuridica)

Aggiungere altre fatture

Si ricorda che le fatture devono essere 
relative ad almeno gli ultimi cinque anni in 
periodi temporali non sovrapposti, di cui 
almeno sei mesi nell’ultimo triennio.

ATTENZIONE: per caricare i dati immessi 
cliccare su «AGGIUNGI ESPERIENZA». 
Cliccando «CHIUDI» si cancellano sia i dati sia 
i file caricati.



Iscrizione Sezione 
Temporary Export Manager - TEM (Persona giuridica)

A questo punto è possibile:

Salvare e spedire in un secondo momento, 
per controllare i dati prima dell’invio. 

oppure

Concludere la compilazione e inviare la 
domanda di iscrizione, mettendo anche la 
spunta su «Sì, voglio concludere la domanda»



Procedura per presentare la domanda nel portale Innoveneto.org

Percorso di invio della domanda 
all’Elenco dei Manager



Salvataggio domanda di iscrizione

Cliccando «SALVA E CONTINUA DOPO» è 
possibile rientrare in un secondo momento e 
completare l’iscrizione

ATTENZIONE AI 30 GG!!!!



Invio domanda di iscrizione

Cliccare «CONCLUDI DOMANDA»

Mettere la spunta per accettare

DOPO AVER CONTROLLATO ACCURATAMENTE LA CORRETTEZZA E LA COMPLETEZZA DELLE INFORMAZIONI E 
DELLA DOCUMENTAZIONE



Invio domanda di iscrizione

Scaricare la domanda 

Firmare la domanda digitalmente

Allegare la domanda



Invio domanda di iscrizione

Firmare digitalmente salvare e caricare il documento in 
piattaforma



Invio domanda di iscrizione

Caricare la domanda di iscrizione

Inviare



Invio domanda di iscrizione

Controllare l’email con il riepilogo e la conferma di invio, all’indirizzo indicato IN FASE DI REGISTRAZIONE



Invio domanda di iscrizione

Messaggio recapitato all’indirizzo email indicato IN FASE DI REGISTRAZIONE



Procedura di inserimento

1. Entro sessanta giorni dalla presentazione della domanda di iscrizione ad una Sezione dell’Elenco, 
saranno inviati all’indirizzo di posta elettronica certificata  gli esiti dell’istruttoria per l’accertamento 
dei requisiti specifici di ammissione di cui agli articoli 5, 6 e 7.

2. È possibile che sia richiesta un’integrazione alla documentazione presentate per una sola volta da 
inviare entro 10 gg.

3. Entro il termine di cinque giorni dalla comunicazione di ammissione il Manager sarà registrato 
nella Sezione specifica dell’Elenco con un numero progressivo di registrazione.

4. Nel caso di rigetto della domanda di iscrizione per carenza dei requisiti specifici di ammissione il 
soggetto richiedente non potrà presentare una nuova istanza di iscrizione all’Elenco prima che siano 
decorsi dodici mesi dal rigetto.


